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Material och dokument du behdver for att genomféra processen:

e BER

¢ Rollen VVux extern anordnare Sthim eller

¢ Rollen VVux extern anordnare ansvarig Sthim eller

e Rollen Vux intern anordnare Sthim eller

¢ Rollen Vux intern anordnare ansvarig Sthim
Rutin

Vuxenutbildningscentrum fortsétter att efterbehandla ansékningar fram till kursstart.
Vuxenutbildningscentrum placerar eleverna i bekréftade grupper med status ”Intagen”.
Anordnaren bor kontinuerligt bevaka och anta de senare tillagda eleverna i BER.

Process

Ga till Meny = Elevgrupper = Kursdeltagare

Stall in aktuell period och valj status ”Intagen” under "Elev”

Klicka pa ”Sok”

Nya fordelade elever for vald period, visas och kan exporteras. Eleverna kan antas och kallas
antingen direkt via kursdeltagarvyn eller pa elevniva i studieplanen.

OBS! Om det finns sekretessmarkerade elever i filen som man vill exportera visas en meddelanderuta
dar man far vélja om man vill inkludera sekretessmarkerade elever i exporten eller inte.

e For att pa ett enkelt satt kunna bevaka nytillkomna elever i BER sa kan man skapa en sa kallad
"Réknare”. Ga till Meny = Elevgrupper = Kursdeltagare

e  Stéll in aktuell period och valj status ”Intagen” under "Elev”

e Klicka pa "Légg till raknare”
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I ndsta vy visas en sammanstéllning av urvalet och man behdver bendamna raknaren med en titel. Réknaren
finns darefter sparad pa administratorens egen startsida i BER.

For mer information kontakta: support.systemadmin.amf@edu.stockholm.se
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